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Szanowni Panstwo,

w dniu 27 sierpnia 2019 r., zarzadzeniem Kanclerza K.021.02.2019 AP 10Zpoczeto
inwentaryzacje catego majatku Uczelni w drodze spisu z natury w nowej mobilnej formule,
W chwili obecnej weryfikacji stanéw dokonujg 3 zespoly spisowe. Proszg o podjgcie czynnej
wspdipracy pozwalajgce]j na szybki i sprawny przebieg tego jakze trudnego procesu, ktory
realizowany jest w czasie zmian struktury organizacyjnej Akademii.

Aby dzialania zespotoéw byly efektywne, pracownicy w jednostkach organizacyjnych moga

1 powinni przygotowa¢ majatek do inwentaryzacji sprawdzaj ac jego oznaczenie kodem
kreskowym. Spisowi podlega tylko majgtek trwaly oraz niskocenne przedmioty
diugotrwatego uzytkowania. W spisie nalezy pominaé przedmioty poza ewidencja np.
prywatne. Przypomneg, ze w trakcie ubiegtego spisu na srebre etykiety — kody kreskowe
zostaly nalepione nowe, biate etykiety. W przypadku stwierdzenia oznaczenia czesei majatku
Uczelni dwoma kodami (biatym i srebrnym), prosze o podjecie préby usuniecia biatego
oznaczenia i pozostawienie tylko srebrnego. Jesli na cze$ci majatku (sprzgcie/meblach)
znajduje sig tylko biata etykieta nalezy ja pozostawié.

Po zakonczeniu spisu, otrzymacie Pafistwo wstepne arkusze rozliczeniowe w celu ich
weryfikacji. Weryfikacja ta polega na sprawdzeniu stanu faktycznie spisanego ze stanem
ksiggowym, ktory jest dla Panstwa dostepny w programie dotyczacym majatku Uczelni EST.
W razie stwierdzenia rozbieznosci nalezy je wyjasnié.

Dodatkowych informacji udziela kierownik Sekcji Finansowo-Ksiggowej mgr Edyta
Dumanowska, tel. 59 8405 387.

Proszg o daleko idacg wspolprace za co z gory serdecznie dziekuje.
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